Forretningsorden bestyrelsen.
Fagklubben for pædagogiske assistenter og pædagogmedhjælperne. 

1 Fremmøde: Der er mødepligt og frikøb for deltagelse i bestyrelsen.
2 Dagsorden: Punkter til dagsorden indsendes 10 dage før møderne og udsendes senest 1 uge før mødet. Dagsordenen udformes med en kort beskrivelse af punktet, med tilhørende økonomi. Det skal fremgå om punktet er til beslutning, behandling eller orientering. Punkter der opstår efter mødet er indkaldt, kan behandles ekstraordinært. Faste punkter til dagsordenen: økonomi, medlemstal, hjemmeside, Facebook, sociale medier og aktiviteter.
3 Ordstyrer: Ordstyreren vælges på mødet. Ordstyreren skal fastholde emnet, og styre ordet.
4 Referat: Klubsekretæren er fast referent. Ved klubsekretærens fravær vælges en referent på mødet. Det skal fremgå hvilken beslutning/konklusion der er på punkterne. Essensen af punktet og evt. uenighed bør fremgå. Efter hvert punkt læses referatet fra forrige punkt igennem og rettes til efter behov.
5 Møde frekvens: Der holdes ca.6 møder om året, samt en 2 dages konference. Der ydes 8 timers frikøb pr. dag 
6 Varsel af møder: Møderne fastlægges for 1 år ad gangen, umiddelbart før Generalforsamlingen.
7 Beslutninger: Bestyrelsen er beslutningsdygtig uanset antallet af fremmødte. Alle beslutninger træffes med almindeligt flertal, blandt de fremmødte.

8 Aflysning af møde: Hvis Formand og næstformand er fraværende, aflyses mødet, formand fremsender ny mødedato.
9 Økonomi: Den samlede bestyrelse er ansvarlig for økonomien. Jfr. bestyrelsesansvarsloven.  
10 Samarbejde: Vi forventer at alle er engagerede og er konstruktive i dialogen.
11 Pauser: Der skal indlægges pauser efter behov.
12 Forplejning: Der ydes fuld forplejning til møderne.
Vedtaget på Fuglsøcenteret d. 17. marts 2023. 

